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Henkildtietojen kasittely yhdistystoiminnassa

Tassa asiakirjassa selvitetaan, miten Pyhtdan kunta kasittelee henkiltietoja pitdessaan yhteytta ja tehdessaan
yhteistyéta eri yhdistysten kanssa.

1. Miksi tietoja kerataan?
Pyhtéan kunta keraé yhdistyksilté yhteystietoja yhteydenpitoa ja yhteystyén mahdollistamista varten.
Kasittelyn oikeusperuste:
o EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 a-kohta: Rekisteroity on antanut suostumuksensa
henkilotietojensa késittelyyn yhta tai useampaa erityista tarkoitusta varten.
Keskeinen lainsdadanto tietojen kerdaamisen taustalla:
o EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)
o Tietosuojalaki (1050/2018)
2. Mitatietoja kerataan?
Kunta keraa yhdistyksilta seuraavat tiedot:
o Yhdistyksen nimi
Yhdistyksen yhteyshenkilén nimi
Osoite

Puhelinnumero
Sahkopostiosoite

O O O O

3. Kukatietoja keraa?

Pyhtaan kunta

Motellikuja 4

49220 Siltakyla

Puhelin: 05 4601 5600
s-posti: kijaamo@pyhtaa.fi

Rekisterin vastuuhenkiléna toimii hallinnonjohtaja Tommi Koskinen

Pyhtaan kunnan tietosuojavastaavana toimii Tommi Koskinen, p. 046 922 8207, tommi.koskinen@pyhtaa. fi

4. Mista Pyhtdén kunta saa keraamansé tiedot?

Kunta saa kerddmaéansa tiedot yhdistyksen yhdyshenkilolta.
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5. Luovuttaako Pyhtdan kunta kerddmiééan tietoja eteenpdain?
Kunta ei sdanndnmukaisesti luovuta keraamiaan tietoja eteenpain. Tietoja voidaan kuitenkin luovuttaa
pyynnosta niille tahoille, joilla on lain mukaan oikeus saada niitd, esimerkiksi poliisille.

6. Kauan tietoja sailytetaan?
Vanhentuneita tietoja ei sailytetd, voimassaolevat tiedot sailytetdan tarpeen mukaan.

7. Milla tavalla tietojen suojauksesta huolehditaan?
Pyhtaan kunta on maaritellyt kayttdoikeudet ja kayttévaltuudet niille henkildille, joilla on virka- tai
tydsuhteensa puolesta tarve paasta tarkastelemaan tietoja. Tietoja voivat ndhda ja kayttaa vain ne, joilla on
siihen oikeus. Salassa pidettavien tietojen kasittely on ohjeistettu henkildstolle ja kunnan palveluksessa
olevat henkil6t sitoutuvat noudattamaan vaitiolovelvollisuutta allekirjoittamalla tydsopimuksen.
Kun kunta antaa henkilétietoja kolmannelle osapuolelle, siité laaditaan kirjallinen sopimus. Tietosuoja-
asetuksen mukaisesti sopimuksessa maaritelladn henkildtietojen kasittelyn kohde, tarkoitus, kesto ja
maaéritellaan kéasiteltavat henkildtiedot. Kunta luovuttaa tietoja kolmannelle osapuolelle vain, jos siihen on

lakisééteinen peruste, tai henkild on antanut suostumuksensa tietojen luovuttamiseen.

Pyhtéaan kunnan yllapitamat laitteistot ja ohjelmistot ovat suojattu ajantasaisesti ja sijaitsevat tiloissa, joihin
on paasy vain kulkukortilla.

Paperiset asiakirjat sijaitsevat lainmukaisesti arkistotiloissa.

Tietojarjestelméat- ja tietojarjestelmapalvelut hankitaan ostopalveluina ja toimittaja vastaa tietojarjestelmien
ja palveluiden tietoturvasta.

8. Miten toimitaan, jos henkil6tietoja joutuu vaariin kasiin?

Tietovuototapauksissa kunta ryhtyy valittdmasti toimenpiteisiin tilanteen haittavaikutusten lieventamiseksi
ja tilanteen ratkaisemiseksi.

Jos henkilttietoja paasee vaariin kasiin, Pyhtaan kunta tekee ilmoituksen valvontaviranomaiselle ja sille,
jota henkilotietojen tietoturvaloukkaus koskee. Jos tietovuoto koskee suurempaa henkilomaaraa, eika vaadi
yksittaiselta henkilolta valittbmia toimenpiteitd, voidaan tietojen vuotamisesta ilmoittaa yleisella tiedotteella.

Pyhtaan kunta kasittelee henkilttietoja EU:n tietosuoja-asetuksen mukaisesti ja luottamuksellisesti.

Tietosuojarikkomukset kasitelladn aina tapauskohtaisesti ja niista tehdaan ilmoitus
Kyberturvallisuuskeskukselle seka poliisille.

9. Miten kunnan kerddmien henkilotietojen tarkastaminen kaytannéssa onnistuu?

Jokaisella henkil6lla on oikeus tarkastaa omalta osaltaan, mita tietoja Pyhtddn kunta on kerénnyt ja saada
niistd maksutta kopiot kerran vuodessa.
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10.

11.

Henkil6tietojen tarkastuspyynnon voi tehda Pyhtaan kunnanvirastolla henkilékohtaisesti. Talléin tulee
tayttaa erillinen lomake, joita on saatavilla kunnanvirastossa ja nettisivuilla. Tarkastuspyynnon yhteydessa
tulee esittaa henkiléllisyystodistus.

Tarkastuspyynnén voi tehda myoés sahkdoisella e-lomakkeella, mika on saatavilla Pyhtdan kunnan sivuilla
osoitteessa: https://pyhtaa.e-lomake.fi/tunnistaudu.php?lomake id=755 S&hkoéinen henkildtietojen
tarkastuspyynt¢ vaatii vahvan tunnistautumisen pankkitunnuksilla.

Jos tarkastusoikeus jostain syysta evataan, siitd annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus, mista selviaa syyt
miksi tietoja ei annettu. Epaselvissa tapauksissa asian voi saattaa tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

Miten tietojen ké&sittelyd voi oikaista, rajoittaa tai saada ne kokonaan poistetuksi kunnan kerdamistéa
tiedoista?

Rekisterinpitdja on velvollinen oikaisemaan tai poistamaan rekisterissa olevan virheellisen, tarpeettoman,
puutteellisen tai vanhentuneen henkildtiedon joko oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta.

Itsedén koskevan virheen korjaamispyynnon tai poistopyynnén voi toimittaa henkildkohtaisesti Pyhtaan
kunnanvirastolle tai sen voi tehda sahkoisellda e-lomakkeella osoitteessa: https://pyhtaa.e-
lomake.fi/tunnistaudu.php?lomake id=756

Tarkastus- ja korjauspyyntdihin tarvittavia lomakkeita on saatavissa Pyhtaan kunnanvirastolta ja kunnan
sivuilta osoitteesta https://pyhtaa.fi/fi/kunta/tietosuoja Tietojen korjaaminen on asiakkaalle maksutonta.

Jos huomaat kunnan sinusta kerddmissa henkildtiedoissa virheita, voit vaatia kuntaa rajoittamaan
asiakastietojesi kasittelya, kunnes tietojen paikkansapitéavyys on varmistettu.

Henkil6tietojen kerddminen on vapaaehtoista ja perustuu henkildiden omaan suostumukseen, jolloin
henkil6illa on myos oikeus vastustaa henkil6tietojen kasittelya. Kaytanndssa vastustaminen johtaa siihen,
ettei toiminnasta voida tiedottaa ja yhteistydn tekeminen muodostuu mahdottomaksi.

Mahdollisuus saattaa asia tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi
Mahdolliset vaarinkaytokset voi saattaa tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi. Jos henkil6lla heraa epailys,
ettd hanen tai hanen perheensa henkildtietoja on kasitelty vaarin ja toiminnassa on rikottu

tietosuojalainsdadanttd, kannattaa asia saattaa tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

Lisatietoja aiheesta saa tietosuojavaltuutetun sivulta: https://tietosuoja.fi/yksityishenkilot
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