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Henkildtietojen kasittely lapsen varhaiskasvatuksessa

Tassa asiakirjassa selvitetaan, miten Pyhtdan kunta kasittelee lapsen ja hdanen huoltajansa henkildtietoja
jarjestaessaan varhaiskasvatusta.

1. Miksi tietoja kerataan?

Pyhtéan kunta keraé henkilttietoja lapsilta ja heidén vanhemmiltaan, jotta kunnan olisi mahdollista tarjota
lakisdateinen varhaiskasvatus sité tarvitseville.

Keratyt tiedot mahdollistavat yhteydenpidon huoltajien kanssa, seka asiakas- ja paatostietojen yllapidon.
Tietoja tarvitaan myos laskutusta, palvelusetelimaksatusta ja tilastointia varten.

Keratyt tiedot mahdollistavat varhaiskasvatuksessa olevan lapsen varhaiskasvatuslain turvaaman oikeuden
saada suunnitelmallista ja tavoitteellista kasvatusta, opetusta ja hoitoa. Naiden toteuttamiseksi laaditaan
jokaisella paivakodissa, ryhméaperhepaivakodissa ja perhepéivahoidossa olevalle lapselle
varhaiskasvatussuunnitelma.

Kasittelyn oikeusperuste:

o EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 b-kohta: kéasittely on tarpeen sellaisen sopimuksen
taytantoon panemiseksi, jossa rekisterdity on osapuolena, tai sopimuksen tekemista edeltavien
toimenpiteiden toteuttamiseksi rekisterdidyn pyynnostg;

o EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c-kohta: kasittely on tarpeen rekisterinpitajan
lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi.

Keskeinen lainsdadanto tietojen kerdéamisen taustalla:

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)
Tietosuojalaki (1050/2018)

Hallintolaki (434/2003)
Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

O O O O

2. Mitatietoja kerataan?
Kunta keréaa varhaiskasvatuksen asiakkailtaan seuraavat tiedot:

Huoltajan/huoltajien ja lapsen nimitiedot
Huoltajien ja lapsen henkildtunnus

Huoltajien ja lapsen osoitetiedot

Huoltajien puhelinnumerot

Huoltajien séhkodpostiosoitteet

Huoltajien ja lapsen &idinkieli ja asiointikieli
Huoltajien ja lapsen kansalaisuus

Huoltajien siviilisaaty

Huoltajien ja lapsen osoitteen turvaamiskielto
Huoltajien ammattitiedot

;
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Huoltajien tyotilanne ja tydpaikan osoitetiedot
Perhekokoonpano

Hakemustiedot

Tiedot palvelun tarpeesta

Erityistarpeet

Lasten sijoitustiedot

Perheen tulotiedot

Asiakasmaksuihin ja palvelusetelin suuruuteen ja myéntamiseen liittyvat tiedot
Varhaiskasvatuspaatos
Asiakasmaksupaatos

L&asna- ja poissaolotiedot
Toimintayksikkotiedot

O O O OO OOO0OO0o0OO0oOOoOOo

Lisaksi jokaiselle lapselle tehdaan henkilokohtainen varhaiskasvatussuunnitelma, mika sisaltaa tavoitteet
pedagogiselle toiminnalle ja tarvittavat toimenpiteet tavoitteen saavuttamiseksi, mahdolliset laatimisessa
hyddynnetyt asiakirjat, suunnitelman laatimiseen osallistuneet henkil6t ja kirjauksen paivamaaran.

3. Kukatietoja keraa?

Pyhtéaan kunta

Motellikuja 4

49220 Siltakyla

Puhelin: 05 4601 5600
s-posti: kirjaamo@pyhtaa.fi

Rekisteria koskevissa asioissa voi olla yhteydessa rekisterin vastuuhenkiloon, varhaiskasvatuspaallikkd
Mari Peltolaan puh. 044 767 6671, s-posti mari.peltola@pyhtaa.fi

Pyhtaan kunnan tietosuojavastaavana toimii Tommi Koskinen, p. 046 922 8207, tommi.koskinen@pyhtaa. fi

4. Mista Pyhtaan kunta saa keraamansa tiedot?

Pyhtaan kunta saa kerddmansa henkilo- ja perhetiedot paaosin sdhkdisen hakemuksen kautta lapsen
huoltajilta. Asiakastiedot paivitetaan Digi- ja vaestotietorekisterista. Tietoja tdydennetédén tarvittaessa
asiakkaan tai hanen edustajansa kertomilla tiedoilla.

Lasten huoltajilta saadaan lasta koskevat varhaiskasvatuksen jarjestamisen kannalta tarpeelliset tiedot,
suoritetut tutkimukset ja toimenpiteet (lahettéava terveydenhuollon yksikkd, muu hoitolaitos tai monialainen
asiantuntijaryhma) huoltajan suostumuksella.

5. Luovuttaako Pyhtdan kunta kerddmiaéan tietoja eteenpdain?

Pyhtdan kunta luovuttaa tietoja kolmansille osapuolille, jos siihen on lakisdateinen peruste, tai lapsen
huoltaja on siihen antanut suostumuksen.

;
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Lainsdadanto velvoittaa kuntaa luovuttamaan tietoja Kansanelakelaitokselle ja tekemaan Varda-
tiedonsiirrot Opetushallitukselle.

Kunta luovuttaa kerddmiaén tietoja Sarastia Oy:lle asiakaslaskutusta varten.
Tietoja luovutetaan yksityisille palveluntuottajille, joilla on palvelusetelisopimus Pyhta&n kunnan kanssa.
Lapsen siirtyessa toiseen varhaiskasvatuspaikkaan, toimitetaan uuden paikan jarjestéjalle valttamattomat

tiedot lapsesta.

Muutoin henkilétietoja luovutetaan vain yksildidyn tietopyynnén tai lainsdanndksen perusteella siihen
oikeutetuille viranomaisille, esimerkiksi poliisille, noudattaen tietosuojaohjeita.
Tietoja ei luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

6. Kauan tietoja sdilytetaan?
Pyhtaan kunta noudattaa tietojen sailyttdmisessa kuntaliiton maarayksia ja suosituksia.
Pysyvasti sailytettavia asiakirjoja ovat paikallinen varhaiskasvatussuunnitelma ja lapsen
varhaiskasvatussuunnitelma, seké kaikki varhaiskasvatuksessa syntyvat, lasta koskevat lausunnot ja
arvioinnit liitteineen.
Vanhempien tuloselvitykset sailytetddn lapsen hoitoajan ja 10 vuotta sen paattymisen jalkeen.

Lasnéolotiedot sailytetdén viela 10 vuotta hoitoajan paattymisen jalkeen.

Lisatietoja sailytysajoista saa osoitteesta: https://www.kuntaliitto.fi/asiakirjasailytys/nayta/12.07

7. Millatavalla tietojen suojauksesta huolehditaan?

Pyhtaan kunta on maaritellyt kayttdoikeudet ja kayttévaltuudet niille henkildille, joilla on virka- tai
tydsuhteensa puolesta tarve paasta tarkastelemaan tietoja. Tietoja voivat ndhda ja kayttaa vain ne, joilla on
siihen oikeus. Salassa pidettavien tietojen kasittely on ohjeistettu henkildstolle ja kunnan palveluksessa
olevat henkil6t sitoutuvat noudattamaan vaitiolovelvollisuutta allekirjoittamalla tydsopimuksen.

Kun kunta antaa henkiltietoja kolmannelle osapuolelle, siité laaditaan kirjallinen sopimus. Tietosuoja-
asetuksen mukaisesti sopimuksessa maaritelladn henkilétietojen kasittelyn kohde, tarkoitus, kesto ja
maaéritelladn kasiteltavat henkildtiedot. Kunta luovuttaa tietoja kolmannelle osapuolelle vain, jos siihen on
lakisééateinen peruste, tai henkild on antanut suostumuksensa tietojen luovuttamiseen.

Pyhtdan kunnan yllapitamat laitteistot ja ohjelmistot ovat suojattu ajantasaisesti ja sijaitsevat lukollisissa
tiloissa.

Paperiset asiakirjat sijaitsevat lainmukaisesti arkistotiloissa.

Tietojarjestelméat- ja tietojarjestelmapalvelut hankitaan ostopalveluina ja toimittaja vastaa tietojarjestelmien
ja palveluiden tietoturvasta.

;
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8.

10.

Miten toimitaan, jos henkildtietoja joutuu vaariin kasiin?

Tietovuototapauksissa kunta ryhtyy valittdmasti toimenpiteisiin tilanteen haittavaikutusten lieventamiseksi
ja tilanteen ratkaisemiseksi.

Jos henkilttietoja paasee vaariin kasiin, Pyhtdan kunta tekee ilmoituksen valvontaviranomaiselle ja sille,
jota henkilttietojen tietoturvaloukkaus koskee. Jos tietovuoto koskee suurempaa henkildomaaraa, eika vaadi
yksittaiselté henkil6lta valittdémié toimenpiteitd, voidaan tietojen vuotamisesta ilmoittaa yleisella tiedotteella.

Pyhtéan kunta késittelee henkilttietoja EU:n tietosuoja-asetuksen mukaisesti ja luottamuksellisesti.
Tietosuojarikkomukset kasitelladn aina tapauskohtaisesti ja niista tehdaan ilmoitus
Kyberturvallisuuskeskukselle seka poliisille.

Miten kunnan kerddmien henkilgtietojen tarkastaminen kaytannéssa onnistuu?

Jokaisella henkildlla on oikeus tarkastaa omalta osaltaan, mité tietoja henkilérekisteriin on kirjattu ja saada
niistd maksutta kopiot kerran vuodessa. Huoltajalla on oikeus tarkistaa myds hanen lapsestaan keratyt
tiedot.

Henkilotietojen tarkastuspyynnon voi tehda Pyhtddn kunnanvirastolla henkilokohtaisesti. Talldin tulee
tayttaa erillinen lomake, joita on saatavilla kunnanvirastossa ja nettisivuilla. Tarkastuspyynnon yhteydessa
tulee esittaa henkiléllisyystodistus.

Tarkastuspyynnon voi tehd& myds sahkoisella e-lomakkeella, miké on saatavilla Pyhtaan kunnan sivuilla
osoitteessa: https://pyhtaa.e-lomake.fi/tunnistaudu.php?lomake id=755 Sahkdinen henkildtietojen
tarkastuspyyntd vaatii vahvan tunnistautumisen pankkitunnuksilla.

Jos tarkastusoikeus jostain syysta evataan, siitd annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus, mista selviaa syyt
miksi tietoja ei annettu. Epaselvissa tapauksissa asian voi saattaa tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

Miten tietojen kasittelyd voi oikaista, rajoittaa tai saada ne kokonaan poistetuksi kunnan kerdamista
tiedoista?

Rekisterinpitaja on velvollinen oikaisemaan tai poistamaan rekisterissa olevan virheellisen, tarpeettoman,
puutteellisen tai vanhentuneen henkildtiedon joko oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta.

Itsedan tai lastaan koskevan virheen korjaamispyynndn tai poistopyynndn voi toimittaa henkilokohtaisesti
Pyhtédén kunnanvirastolle tai sen voi tehda sahkdiselld e-lomakkeella osoitteessa: https://pyhtaa.e-
lomake.fi/tunnistaudu.php?lomake id=756

Tarkastus- ja korjauspyyntéihin tarvittavia lomakkeita on saatavissa Pyhtdan kunnanvirastolta ja kunnan
sivuilta osoitteesta https://pyhtaa.fi/fi/lkunta/tietosuoja Tietojen korjaaminen on asiakkaalle maksutonta.

Jos huomaat kunnan sinusta kerddmissa henkildtiedoissa virheita, voit vaatia kuntaa rajoittamaan
asiakastietojesi kasittelyd, kunnes tietojen paikkansapitavyys on varmistettu.

Laki velvoittaa sailyttamaan kerattyja tietoja varhaiskasvatukseen liittyen. Henkil6tietojen sailyttaminen
perustuu lakisdateisen velvollisuuden noudattamiseen, joten kerattyja henkildtietoja ei voi saada kokonaan

;
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poistetuksi, vaan ne havitetdan vasta laissa saadetyn maaraajan jalkeen. Tarpeettomien ja virheellisten
tietojen poistamiseen henkildlla on kuitenkin aina oikeus.

Varhaiskasvatuspalveluita haluava ei voi vastustaa henkildtietojen kasittelya.

11. Mahdollisuus saattaa asia tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi
Mahdolliset vaarinkaytokset voi saattaa tietosuojavaltuutetun késiteltavaksi. Jos henkildlla herda epailys,
ettéd hanen tai hanen perheensa henkildtietoja on kasitelty vaérin ja toiminnassa on rikottu
tietosuojalainsaadantod, kannattaa asia saattaa tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

Lisatietoja aiheesta saa tietosuojavaltuutetun sivulta: https://tietosuoja.fi/yksityishenkilot

;

PYHTAAN KUNTA | Motellikuja4 | 49220 Siltakyls | Puh. 0546015600 | info@pyhtaa.fi | www.pyhtaa.fi



mailto:info@pyhtaa.fi
http://www.pyhtaa.fi/

